经济管理系每学期期末学生离校办事流程










福建农业职业技术学院首山校区学生离校手续单

班级：        人数：      经办人：        联系电话：

	学工办
	教务组
	首山管委会
（后勤处）
（验收宿舍物品是否齐全）

	
	
	

	图书馆
（归还所借图书）
	系
（所在系办公室）
	

	
	
	


注：1、本表格一式两份，一份交所在系，一份报学生处备案；

2、各班务必于每学期期末放假前办理好离校手续单。

                                    系领导签字：
各班班长到学工办领取离校手续单





由班长填写班级、人数、经办人、联系电话





按照离校手续单的顺序给相关部门领导签字





     最后由系分管领导（周雄）进行签章





签好的离校手续单交至学工办存档








