                  福建农业职业技术学院

     经济管理系关于经济困难学生认定和建档工作实施办法 

第一章  总  则 
   第一条 为进一步加强和完善我院对家庭经济困难学生的资助工作，切实保证资助工作公平、公开和公正，工作程序合理和规范，让经济困难学生顺利完成学业，根据教育部和省教育厅有关文件精神，结合我院实际，特制定本办法。 

   第二条 家庭经济困难学生是指学生本人及其家庭所能筹集到的资金，难以支付其在校学习期间的学习和生活基本费用的学生，具有我院学籍的家庭经济困难学生均可申请。 

   第三条 家庭经济困难学生认定工作坚持实事求是的原则，确定合理标准，由学生本人提出申请，实行民主评议和学院评定相结合的原则。 

第二章  认定标准 

   第四条 家庭经济困难学生分为家庭经济一般困难学生（贫困生）和家庭经济特别困难学生（特困生）两个档次。 

    第五条 学生本人或学院能够证明学生难以支付学习费用，学生基本生活费用低于学院所在地区居民最低生活保障标准与学院学生日常平均消费水平，且具有下列情况之一，可认定为家庭经济一般困难学生（贫困生）： 

   （一）父母一方或双方下岗(失业)的； 

   （二）家庭成员中有两个以上正接受非义务教育的； 

   （三）家庭成员因患重大疾病需支付大额医疗费用的； 

   （四）家庭因突发性变故造成人身及财产重大损失的； 

   （五）家庭遭遇不可抗力或自然灾害的； 

   （六）父母离异导致家庭收入明显下降的； 

   （七）其他情况导致家庭经济困难的。 

   第六条 家庭经济困难学生中有下列情况之一者，可认定为家庭经济特别困难学生（特困生）： 

   （一）孤儿、烈士子女、优抚家庭子女； 

   （二）父母重病或单亲且来自贫困及边远地区的学生； 

   （三）学生家庭所在地区发生重大自然灾害或突发性灾祸，造成家庭经济困难的学生；   

   （四）其他无经济来源支持正常学习的学生。 

   第七条 特困生总数比例原则上占学生总人数的5%，一般贫困生总数比例原则上占学生总人数的15%。 

第八条 经济困难学生认定的限制条件经查实，有下列行为之一者，不能认定为经济困难学生： 

   （一）拥有或使用高档通讯工具的； 

   （二）购买或长期租用电脑（特殊专业除外）的； 

   （三）购买MP3、数码相机等高档娱乐电器、高档时装或高档化妆品等奢侈品的； 

   （四）抽烟、经常饮酒的； 

   （五）在校外租房或经常出入营业性网吧的； 

   （六）实际生活费用明显高于一般同学的平均生活水平的； 

   （七）节假日经常外出旅游的； 

   （八）违反校规校纪受处分的； 

   （九）因个人不努力在一年内有两门以上课程不及格； 

   （十）有其他高档消费行为或奢侈消费行为的。 

第三章  认定程序 

   第九条 家庭经济困难学生认定工作必须严格工作制度，规范工作程序，做到公开、公平、公正。 

   （一）学院学生资助工作领导小组全面领导本校家庭经济困难学生认定工作。学生处具体负责组织和管理全院的认定工作。 

   （二）各系成立以分管学生工作的副书记为组长，辅导员、班主任为成员的“认定工作组”，负责认定的具体组织和审核工作。 

   （三）以班级为单位，成立以辅导员或班主任任组长、学生代表为成员的“认定评议小组”，负责认定的民主评议工作。学生代表合理配置，应具有广泛的代表性，一般不少于班级总人数的10%。“认定评议小组”成立后，其成员名单应在本系范围内公示。 

   第十条 家庭经济困难学生认定工作在每年10月份启动，每学年进行一次。具体程序如下： 

   （一）提出申请。 

   学生本人向班主任提出书面申请； 

   （二）填写表格。 

   申请人填写《高等学校学生及家庭情况调查表》和《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》，调查表须有学生本人家庭所在地乡镇或街道民政部门签章。 

   （三）资格审查。 

   “认定评议小组” 根据学生提交的《高等学校学生及家庭情况调查表》和《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》，对照认定标准，并结合学生日常消费行为，以及影响其家庭经济状况的有关情况，认真进行评议，确定本班级各档次的家庭经济困难学生资格，报系“认定工作组”进行审核。 

   认定评议小组进行民主评议时应着重考虑孤残学生、烈士子女，以及家庭成员长期患重病、家庭遭遇自然灾害或突发事件等特殊情况的学生。 

   （四）各系审核。 

   系“认定工作组”要认真审核认定评议小组申报的初步评议结果。如有异议，应在征得认定评议小组意见后予以更正。 

   （五）公示和异议。 

   系“认定工作组”审核通过后，要将家庭经济困难学生名单及档次，在系范围内公示5个工作日。如师生有异议，可通过有效方式向本系“认定工作组”提出质疑。“认定工作组”应在接到异议材料的3个工作日内予以答复。如对系“认定工作组”的答复仍有异议，可通过有效方式向学生处提请复议。学生处应在接到复议提请的3个工作日内予以答复。如情况属实，应作出调整。 

   （六）公示和审批。 

   学生处负责对各系上报的《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》和《高等学校学生及家庭情况调查表》进行审定并将审定结果在全院范围内公示3个工作日，无异议后报学院学生资助工作领导小组批准实施。 

第四章  建立档案 

   第十一条 学生处根据审批后的结果正式建立家庭经济困难学生的信息档案。 

    第十二条 档案调整 

   （一）档案调整包括提高档次、降低档次、撤档三种情况。档案调整主要依据学生家庭经济状况的变化，已经建立经济困难学生档案的学生若出现本办法第八条规定的情况，应撤销其经济困难学生档案，即撤档。对未建立经济困难学生档案的学生若出现符合建立经济困难学生档案条件的情况，应增补为相应档次的经济困难学生档案。 

   （二）经济困难学生档案调整主要采取班级民主评议的方式。对需要进行档次升降或撤档的学生由系“认定工作组”审核确定，记录在案，并报学生处备案。 

第十三条 学院和各系每学年应不定期地随机抽选一定比例的家庭经济困难学生，通过信件、电话、实地走访等方式进行核实。如发现弄虚作假现象，一经核实，取消资助资格，收回资助资金。情节严重的，学院将依据有关规定进行纪律处分，并在其档案中记载不诚信纪录。 

经济管理系国家助学金申请流程







高等学校家庭经济困难学生认定申请表（样表）

学校：  福建农业职业技术学院     
	学生本人基本情况
	姓   名
	张三
	性 别
	男
	出生年月
	1990.01
	民 族
	汉

	
	身份证号码
	350XXXXXXXXXXX
	政治面貌
	团员
	家庭人均

年收入
	    XX元

	
	学   院
	福建农业职业技术学院
	系
	经济管理系
	专 业
	会计电算化

	
	年   级
	2013
	班
	1301
	在校联系电话
	186XXXXXXXX

	学生陈述申请认定理由
	附后

                                                       学生签字：张三        

注：可另附详细情况说明。                                        年   月   日

	民主评议
	推荐档次
	A.家庭经济一般困难  □
	陈述理由
	应参加民主评议人数：       人，实际参加民主评议人数：      人。经民主评议，意见如下：

评议小组组长签字：

                     年   月   日

	
	
	B.家庭经济困难 □
	
	

	
	
	C.家庭经济特殊困难  □
	
	

	
	
	D.家庭经济不困难  □
	
	

	认定决定
	院（系）意见
	经评议小组推荐、本院（系）认真审核后，

□  同意评议小组意见。

□  不同意评议小组意见。调整为               
工作组组长签字：

         年   月   日
	学校学生资助管理机构意见
	经学生所在院（系）提请，本机构认真核实，□  同意工作组和评议小组意见。

□  不同意工作组和评议小组意见。调整为：

                                      。

负责人签字：        

         年   月   日

          （加盖部门公章）


高等学校学生及家庭情况调查表（样表）
学校：_福建农业职业技术学院__院（系）：_经济管理系___专业：_会计电算化XX班_
	学生

本

人

基

本

情

况
	姓名
	张三
	性别
	男
	出生年月
	1990.01
	民族
	汉

	
	身份证号码
	350XXXXXXXXXX
	政治面貌
	团员
	入学前户口
	□城镇 □农村

	
	家庭人口数
	5
	毕业学校
	XXX高中
	个人特长
	长跑

	
	孤 残
	□是 □否
	单 亲
	□是 □否
	烈士子女
	□是 □否

	家庭通讯地址
	福建省XX市XX县XXXXXXXXXX

	家庭所在地区、县是否国家规定的贫困区、县
	是/否

	邮政编码
	35XXXXX
	联系电话
	059X（区号）－12345678

	家庭成员情况（含兄弟姐妹）
	姓名
	年龄
	与学生关系
	工作（学习单位）
	职业
	年收入（元）
	健康

状况

	
	张XX
	50
	父子
	XXXXXXX
	工人
	XXXXX元
	健康

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	影响家庭经济状况有关信息
	家庭人均年收入______（元）。学生本学年已获资助情况________________________。

家庭遭受自然灾害情况：________。家庭遭受突发意外事件：________。

家庭成员因残疾、年迈而劳动能力弱情况：_________________________。

家庭成员失业情况：_______________。家庭欠债情况：______________。

其他情况：___________________________________________________。

	签

章
	学生本人
	签名： 张三                                 _____年____月____日

	
	学生家长或监护人
	签名：张XX                  

_____年____月____日

	
	学生家庭所在地乡镇或街道民政部门
	经办人签字：

单位名称：                                （加盖公章）

______年____月____日

	民政部门信息
	详细通讯地址
	邮政编码：必填

	
	联系人
	必填
	联系电话
	（区号）－必填座机号


福建农业职业技术学院国家助学金申请表（样表）

	本

人

情

况
	姓名
	张三
	性别
	男
	出生年月
	1990.01
	照片（一寸照，彩色或黑白不限）

	
	民族
	汉
	政治面貌
	团员
	入学时间
	2013.09
	

	
	身份证号码
	350XXXXXXXXXXXXXXX
	联系电话
	186XXXXXXX
	

	
	经济管理 系     会计电算化1301    班
	

	家

庭

经

济

情

况
	家庭户口
	A、城镇    B、农村
	家庭人口总数
	5

	
	家庭月总收入
	XX元
	人均月收入
	XX元
	收入来源
	务农

	
	家庭住址
	福建省福州市XX县XXXXXXX
	邮政编码
	35XXXXXX

	家

庭

成

员

情

况
	姓名
	年龄
	与本人关系
	所 在 单 位 名 称

	
	张XX
	50
	父子
	             XXXXXXXX

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学习成绩：

附后



	申请理由：

          附后

申请人签名： 张三
            年     月     日        

	学校审核意见：

                                                                     （公章）

                    年     月     日        


	认定评议小组民主评议表
	
	认定评议小组民主评议表

	被评议人的姓名：张三
	
	被评议人的姓名：

	A
	B
	C
	D
	备注
	
	A
	B
	C
	D
	备注

	家庭经济一般困难
	家庭经济困难
	家庭经济特殊困难
	家庭经济不困难
	在选定项下打√
	
	家庭经济一般困难
	家庭经济困难
	家庭经济特殊困难
	家庭经济不困难
	在选定项下打√

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	评议小组成员签名：（班主任及所有小组成员签名）
	
	评议小组成员签名：

	认定评议小组民主评议表
	
	认定评议小组民主评议表

	被评议人的姓名：
	
	被评议人的姓名：

	A
	B
	C
	D
	备注
	
	A
	B
	C
	D
	备注

	家庭经济一般困难
	家庭经济困难
	家庭经济特殊困难
	家庭经济不困难
	在选定项下打√
	
	家庭经济一般困难
	家庭经济困难
	家庭经济特殊困难
	家庭经济不困难
	在选定项下打√

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	评议小组成员签名：
	
	评议小组成员签名：


班级认定评议小组把申请名单及材料上报学工办辅导员（陈芳颖）进行审批





学生提出申请并填写认定申请表，班级认定评议小组认定。申请人附上：1、家庭经济情况调查表及家庭贫困证明（或复印件）2、上学年成绩单(新生除外)





    学工办进行审核，在系范围内公示5个工作日。





               受助者填写国家助学金申请表





          上报院学生处进行审批，公示





金额划入学院账户后，系填写《助学金领款表》上报院学生处造册，财务科统一发放。





此处根据个人实际情况填写





生源所在地的民政局/民政办公室/社会事务办公室盖章（三者择一）








此处要求相关人员用黑色水笔填写，且所有信息都准确无误。











